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Allgemeines



Lehrplanungssystem
• Sie erreichen das Lehrplanungssystem unter folgendem Link: 

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/


Hilfe Center
• Ausführliche Anleitungen finden Sie im Hilfecenter, das regelmäßig durch 

weitere Inhalte ergänzt wird: 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/help/home/Anleitungen

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/


Prinzip der Lehrplanung
• Die Planung von Veranstaltungen wird durch Schablonen erleichtert.


• Schablonen werden nur bei Neuveranstaltungen angelegt.


• In der Planung weiterer Semester, werden Instanzen von den 
jeweiligen Schablonen erstellt.


• Die Instanz enthält anfangs alle Daten aus der Schablone und kann 
anschließend aktualisiert werden.



Schablonen & Instanzen
• Farbbedeutung der Schablonen:


• grün ➔ Pflichtveranstaltung (regelmäßiges Angebot)


• gelb ➔ Wahl-/Wahlpflichtveranstaltung (MIT Instanzen im 
vergangenem, aktuellen oder folgenden Semester)


• weiß ➔ Wahl-/Wahlpflichtveranstaltung (OHNE Instanzen im 
vergangenem, aktuellen oder folgenden Semester)


• Instanzen sind immer blau.


• Eine Übersicht über alle Schablonen und Instanzen finden Sie unter:  
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home


LV-Zustände

(Der Instanzen)



LV-Zustände



LV-Zustände

1. Vorläufig / Tentative 

• Veranstaltungsinstanz neu aus Schablone erstellt


• Daten unvollständig


• Alles kann bearbeitet werden


• Dozenten und Sekretariate können den Zustand auf 
„Bearbeitet“ setzen



LV-Zustände

2. Bearbeitet / Edited 

• Signalisiert, dass Daten geprüft wurden


• Alles kann bearbeitet werden


• Zustand kann auf „Vorläufig“ zurückgesetzt werden


• GD kann den Zustand „Eingefroren“ setzen



LV-Zustände
3. Eingefroren / Frozen 

• Veranstaltung zur Prüfung durch Institutsrat 
vorgemerkt


• Instanz darf nicht mehr gelöscht werden


• Bearbeitung von Texten und Terminen möglich


• Alle anderen Daten und Zustand kann nur vom GD/
Fachbereichsadmin angepasst werden



LV-Zustände

4. Genehmigt / Approved 

• Institutsrat hat die Daten geprüft und Veranstaltung 
genehmigt


• Rest wie: „Eingefroren“



LV-Zustände
5. Scheduling 

• Scheduler berechnet aktuell die Zeit- und 
Raumplanung. Änderung von Präferenzen nur durch 
Fachbereichsadmin (bei unlösbaren Konflikten)


• Instanz darf nicht gelöscht werden


• Sekretariate und Dozenten können nur Texte bearbeiten


• Alle anderen Daten und Zustand kann nur vom GD/
Fachbereichsadmin angepasst werden



LV-Zustände
6. Veröffentlicht / Published 

• Daten können in andere Systeme übernommen 
werden


• Nur Fachbereichsadmins können bearbeiten


• Sekretariate und Dozenten können nur Texte 
bearbeiten


• Manuelle Raumreservierung nur für Status 
„Veröffentlicht“ oder „in CM“



LV-Zustände

7. Abgesagt / Cancelled 

• Veranstaltung wurde abgesagt



LV-Zustände

8. in CM 

• Alle Daten wurden ins Campus Management 
eingespielt und die Anmeldung für Studenten 
freigeschaltet


• KEINE Felder dürfen bearbeitet werden


• Manuelle Raumreservierung nur für Status 
„Veröffentlicht“ oder „in CM“



Raumreservierungen



Raumreservierungen

Arten von Raumreservierungen:


1. Reservierungen MIT Bezug zu einer Veranstaltung


2. Reservierungen OHNE Bezug zu einer Veranstaltung


3. Serientermin


4. Einzeltermine



Raumreservierungen - Schema

JA NEINVERANSTALTUNGSBEZUG ?

SERIENTERMIN ?

(regelmäßig stattfindende  

Veranstaltung)

VERTEIDIGUNG ?

(Bachelor-/ Master-/ 


Promotionskolloquium)

JA JANEIN NEIN

Diese Reservierungen

werden vom Scheduler 


übernommen !!!

zB. Klausuren, 

Vorbesprechungen

Termine/Raumreservierung/ 
Reservierung zu einer LV

Anmerkung: 
Bitte achten Sie auf eine 
klare Benennung!!!


zB. Konferenzen,

Sitzungen, Feiern

Anmerkung: 
1. Reservierung erstellen 

    (erst nur vorläufig!!!)

2. Antrag wird ggf.  
    automatisch erstellt

3. Genehmigung durch  
    Dekanat/GD abwarten

    (falls erforderlich) 

Anmerkung: 
Bitte wählen sie die 
Pseudo-Veranstaltung für 
Verteidigungen

aus!!!


Termine/Raumreservierung/ 
Reservierung zu einer LV

Termine/Raumreservierung/ 
Reservierung ohne Bezug



Raumreservierungen - Prozedere

1. Für ALLE Lehrveranstaltungen in Gebäuden des Fachbereichs    
➔ Raumplanung durch Scheduler


2. Reservierungen OHNE Veranstaltungsbezug in zukünftigen 
Semestern ➔ erfordern Genehmigung


3. Reservierungen in anderen Fachbereichen, während der 
Lehrplanung ➔ ausschließlich durch die Fachbereichsverwaltung


4. Reservierungen MIT Veranstaltungsbezug nach Scheduler-Lauf 
einheitlich über das Lehrplanungssystem


5. Einzelreservierungen OHNE Bezug zu LV und im aktuellen 
Semester sollen direkt über Evento-Webanwendung erfolgen



Raumreservierungen erstellen

• Möglichkeit 1: Startseite zur Raumreservierung 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/reservation/start

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/reservation/start


Raumreservierungen erstellen

• Möglichkeit 2: Aus der Lehrplanung 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home/

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home/


Raumreservierungen erstellen

• Möglichkeit 3: Einzelreservierungen aus der Kartenansicht 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/map/

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/map/


Reservierungen erstellen



Reservierungen erstellen



Reservierungen erstellen



Anträge zur Raumreservierung
• https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/appointmentrequest/

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/appointmentrequest/


Raumreservierungen löschen

• Möglichkeit 1: Löschen aus der Kartenansicht 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/map/

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/map/


Raumreservierungen löschen

• Möglichkeit 2: Löschen aus der Raumbelegung 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/reservation/calendar

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/reservation/calendar


Raumreservierungen löschen

• Möglichkeit 3: Löschen aus Veranstaltungsinstanz



Reservierungen löschen
• Zustände beim Löschen von Reservierungen: 

 
 
 
 

• Vorläufige Reservierungen werden sofort gelöscht.


• Bereits in Evento übertragene Reservierungen erfordern 
ein Löschrequest.



Reservierungen löschen



Mutterschutz



Mutterschutz

Vorgaben nach deutschem Mutterschutzgesetz:


• Beurteilung (§10) und Dokumentation (§14) von 
Arbeitsbedingungen und Schutzmaßnahmen für jede 
einzelne Veranstaltung (Mutterschutz-
Gefährdungsbögen)


• Kontaktdaten hinterlegen



Mutterschutz - Ampel

• Anlegen einer neuen Schablone 

	 	 ➔ Angabe des Gefährdungsgrades 

	 	 ➔ Färbung wird in Instanzen übernommen



Mutterschutz - Ampel
• In existierender Instanz einer Veranstaltung 

Fall 1: Grüne Mutterschutzampel ➔ einfache Bestätigung 

 

 

 

 

Fall 2: Gelbe/Rote Mutterschutzampel ➔ vollständiges Prozedere



Mutterschutz - Prozedere

1. Angaben im Mutterschutzbogen eintragen und speichern


2. PDF des Mutterschutzbogen speichern und drucken


3. Geänderte Angaben zum Mutterschutz in der 
Veranstaltungsinstanz bestätigen und speichern


4. Einreichen des Mutterschaftsbogen bei der 
Fachbereichsverwaltung (unterschrieben vom Dozenten)



Scheduling



Scheduling - Allgemein
Automatisiertes Verfahren zur Erleichterung der Lehrplanung 
➔ Überlappungsfreiheit (Veranstaltungen, Räume, Dozenten)  
➔ Einheitliche Start-/Endzeiten 
➔ Berücksichtigung erwarteter Teilnehmerzahlen 
➔ Berücksichtigung von Raumtypen 
➔ Freihalten wichtiger Termine (FBR-Sitzung) 
➔ Präferenzen der Dozenten (Terminplanung in Instanzen)


Ausgenommen werden: 
 • Veranstaltungen in selbstverwalteten Räumen 
 • Veranstaltungen in fremden Fachbereichen



Scheduling - Vorteile

1. Berücksichtigung von Dozentenpräferenzen!!!


2. Keine einzelnen Raumbuchungen (Zeitaufwand)


3. Faire Raumverteilung


4. Regelmäßigkeit der Termine ist unbegrenzt flexibel



Terminplanung in Instanzen
In der Langfristplanung können die Daten eingetragen 
werden, die der Scheduler für die automatisierte 
Lehrplanung benötigt. 
https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home

Wählen Sie dafür das „Stift-Symbol“ der 
jeweiligen Instanz aus. 


Im neu geöffneten Fenster wählen Sie 
dann den Punkt „Terminplanung“.

https://mycampus.imp.fu-berlin.de/mvs2/longtermplan/home


Terminplanung in Instanzen
Ist die Terminplanung 
aktiviert, werden für 

diese Veranstaltungen 
Reservierungen durch 

den Scheduler 
vorgenommen. 

Außerdem werden die 
unten stehenden Daten 
auf ihre Gültigkeit hin 

überprüft.

An dieser Stelle sind die 
Wochen zu markieren, in 
denen die Veranstaltung 

stattfinden soll.

Genaue Erklärungen der 
einzelnen Felder sind 
einsehbar, indem man 
mit der Maus über die 

„Fragezeichen-Symbole“ 
geht.

An dieser Stelle können 
die Dozenten ihre Termin 
Präferenzen definieren.



Termin Präferenzen
Richtlinien für die Angabe von Präferenzen:


1. Präferenzen möglichst nur für Hauptveranstaltungen eintragen  
(nur in Ausnahmefällen für Begleitveranstaltungen)


2. Unmöglich = Diese Zeiten werden nie belegt. ➔ Möglichst selten nutzen!!!


3. Die folgenden Präferenzen möglichst bunt eintragen!!!


1. Stark Bevorzugt


2. Bevorzugt


3. Neutral


4. Benachteiligt


5. Stark Benachteiligt



Vielen Dank!

Bei Fragen nutzen Sie gerne das 
Hilfe-Center  

oder schreiben Sie an:  
kvv-devel@lists.fu-berlin.de


