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Hintergrund

Ab Mai 2025 kénnen Dozierende und ihre CM-Vertretungen zusétzlich zur gewohnten
Einzelerfassung von Prufungsleistungen tber die Weboberflache Leistungserfassung auch eine
geméR Vorlage angelegte Excel-Datei aus SLcM sowie aus LPlus (E-Examination) fiir die
Notenerfassung verwenden. Dazu gibt es eine neue Funktion zum Exportieren, Bearbeiten und
Hochladen von Notenlisten im Excel-Format.

Die Moglichkeit zum Hochladen kann flexibel mit der bisherigen Einzelbearbeitung kombiniert
werden. Es lassen sich also sowohl Beurteilungen fiir eine groRere Zahl von Studierenden
hochladen als auch einzelne "Nachziigler" einzeln erfassen. Auch das Hochladen von mehreren
Teilmengen ist problemlos moglich. Nur bereits freigegebenen Noten lassen sich weder durch
Einzelbearbeitung noch durch das Hochladen veréndern, denn freigegebene Noten haben die
Studierenden bereits angezeigt bekommen bzw. sind bereits in den Modulabschluss eingegangen
und dirfen daher nicht einfach gedandert werden.

Notenexport

Bevor Sie Noten hochladen kdnnen, missen Sie die Liste der zur Prifung angemeldeten
Studierenden in der Notenerfassung exportieren. Die Studierenden missen also bereits einer
Prufungsform, einem Dozierenden bzw. einem Prifungstermin zugeordnet sein.

Zugangswege zur Notenerfassung:

o (ber die Teilnahmeerfassung lhres Kurses oder
o (ber einen Absprung aus der Prifungszuordnung.
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Exportvorgang:

« Offnen Sie die Notenerfassung.
o Klicken Sie im neuen Feld ,,Notenexport/-import* auf das Dropdown-Men(.
e Waihlen Sie ,,Export nach Excel*.
« Die Datei wird je nach Browsereinstellung lokal gespeichert.
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Motenexport/-import

Export nach Excel

Import aus Excel

chnung

S

R

Der Dateiname der Excel-Datei wird wie folgt vorbelegt (kann aber individuell gedndert
werden): Notenliste_Vorname NachnameDozentIin_Semester_JJJJMMTT .xlsx

Downloads

g MNotenliste |

;_Winter

20242025_20250422 xdsx

Diatel Gffnen

Mehr anzeigen

'L

G = 4
Q- 2

In dieser exportierten Excel-Datei finden sich finf eindeutige Angaben zu den zu bearbeitenden
Studierenden, die nicht verandert werden durfen!

e Matrikelnummer

« Nachname
¢ \orname

e Prufungskirzel
e Versuchsanzahl

Folgende Spalten kdnnen fuir das spatere Hochladen bearbeitet werden:
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e Prifungsdatum (einmalig hochladen)
« Note

e Vermerk (Drop-Down-Auswahl)

e Thema (zutreffend bei Hausarbeiten)

A B € D E F G H I
1 [MATNR  NACHNAME VORNAME KUERZEL PROFUNGSDATUN NOTE _ VERMERK THEMA
2 |52 A 01 732 1/ 4 | lv

3 |55 c 0029eA1.12  1/4
a ss R a 0105eA1.22.2 1/4
5
6

ool 0105eA1.22.2 1/ 4

Es wird empfohlen, das Prifungsdatum vor dem Excel-Export in Masse bereits in der
Webanwendung auszuftllen.
Bei bindenden Prufungsterminen ist das Prifungsdatum automatisch vorausgeflit.

Im Notenfeld tragen Sie bitte entsprechend der Notenskala entweder numerische Werte ein (1,0;
1,3; 1,7 nach GESA, 0-18 Pkt. juristische Skala) oder die in der Weboberflache vorgegebenen
Kirzel, wie BE NB.

In der Spalte "Vermerk" gibt es ein voreingestelltes Drop-Down-Mendi, aus dem drei
unterschiedliche Vermerke gewéhlt werden kénnen, wenn eine 5,0 oder eine andere nicht
bestandene Beurteilung erfasst wurde.

Bitte beachten Sie, dass "nicht erschienen™ nur bei bindenden Priifungsterminen und "nicht
abgegeben™ nur bei schriftlichen Arbeiten und Hausarbeiten verwendet werden dirfen.

Dies wird nach dem Upload geprift und lhnen in der Web-Leistungserfassung als Meldungstext

angezeigt.

G H I
INOTE VERMERK THEMA
Tauschungversuch

nicht erschienen (bind. Termin)
nicht abgegeben

In der Spalte "Thema" kann das Prifungsthema oder Hausarbeitsthema optional eingetragen
werden. Das Thema wird auf dem Transcript of Records des Studierenden an der entsprechenden
Modulprufung ausgegeben.

Notenupload
Sobald Sie die Excel-Datei wie oben beschrieben ausgefillt haben:

1. Offnen Sie erneut die Notenerfassung.
2. Wahlen Sie im Dropdown-Menii ,,Notenexport/-import™ die Option zum Import.
3. Wihlen Sie, ob Sie:

o eine Standard-Excel-Datei (aus dem Notenexport), oder

o eine Datei aus dem LPlus-System (fur E-Prifungen) hochladen mdchten.
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LPlus ist die Prifungssoftware fiir elektronische (Massen-)Prufungen des E-

Examination Center (EEC),

siehe https://www.cedis.fu-berlin.de/online-lehren-lernen/tools/Iplus-e-exam.html

4. Wabhlen Sie die entsprechende Excel-Datei aus und starten Sie den Upload.

Motenexport/-import %

Export nach Excel

Import aus Excel
chnung e

=1

Excel-Datei auswahlen 1] X

Keine Datei ausgewahlt. T
® Standard

LPlus

Nach erfolgreichem Upload:

« Ubernommene Werte erscheinen gelb markiert.
e Speichern Sie die Daten iiber den Button ,,Sichern®.

Alle markisren Alle demarkieren 23042025 (3] Prifimgsdatum allen Markiertan zuweisen Notansxport-mport

Pos Status  Mat-Ne. Name Student(in) © LVNe Mall Typ Prof-Ne Bezeichnung Profungsform  * Versuch Letzter Versuch? P Praf-Datum Note Vermerk Thema

Erfolgsmeldung: ,,Daten wurden erfolgreich gesichert.*
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Meldungen “oX

v/ Daten wurden erfolgreich gesichert

Wenn in der Excel-Datei Noten, Vermerk oder Thema geandert und diese nochmal in der
Notenerfassung hochgeladen werden, erhalten Sie eine Meldung in folgender Form:

Meldungen X
Student*in:: -== alte Vermerk =Tauschungsversuch, neue Vermerk =
Student*in: iltes Thema =Prufungsthema 1, neues Thema =Prifungsthema X
Student*in: -»> alte Note =1,0, neue Note =3,00
Student*in: -== alte Note =3,0, neue Note =2,00

Madgliche Fehler beim Notenupload

Bei fehlerhaft Werten in der hochgeladenen Excel-Datei erscheinen Warn- oder
Fehlermeldungen wie z.B.:

e Falsches Datumsformat (z. B. aus einer fremdsprachigen Excel-Version)

e Unzuléssige Notenwerte (z.B. "BE" flr eine Prufung, fiir die Noten gemaR numerischer
Skala laut PO vorgesehen sind)

e Verdnderung von Matrikelnummern oder Priifungskirzeln

Hier als Beispiel eine Excel-Datei mit fehlerhaften Werten:

A B C D E F G H 1
1 MATNR NACHNAME VORNAME KUERZEL VERSUCH PRUFUNG NOTE VERMERK THEMA
2 Fmm e - _} 0550bAL.3.3 1/4 3 Prifungsthema X
3 7 L 0550bA1.3.3 1/ 4 BE prufungsthema B
4 10 - o} 3 1/ 4 3 prifungsthema C
5 6 " Lt ] 0550aA1.3.3 1/a 2 nicht abgegeben Prufungsthema 1
6 4 [ B 0550aA1.3.3 1/4a 5,0 nicht erschienen (bind. Termin)  Prifungsthema1
i
Pos Status MatMr.  Name Student(in) * WA Mal Typ PrufHe © Versuich letmerVersuch? LP ProfDatm Mot Vermerk Thema
I 549720 (@ MP OS505AL33 Franz.: Sprac onz ricnt 5 1ra 5 30 v on
2 0 T v
3 40721 MP OBS0BALZE F 1 5 0
40O s49721 MP 0550aA133 F ra 5 20 ~
5 O 49720 @ MP  0550aAL3.3 Franz. Sprachkompstenz im Unterricht s 1 5 50 ~

Beim Upload dieser fehlerhaften Excel-Datei auf bereits eingetragene Noten erscheinen folgende
Informations-, Warn- und Fehlermeldungen:
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"Vermerk nur bei bindendem Termin maglich™
— Der gewihlte Vermerk passt nicht zur Priifungsform (Zeile 6 der Excel-Datei)

"Eingabefehler, bitte korrigieren Sie die rot markierten Noten"
— Beispiel: Note ,,BE*“ in GESA-Skala; oder Note 2,0 in Kombination mit Vermerk ,,nicht
abgegeben” (Excel-Zeilen 3 und 5).

"Folgende Matrikelnummern mit Priif-Nr.existieren nicht oder es kann nicht bearbeitet werden.
Matnr : 666666 Prif-Nr : 2222bA1.3.3"

— Die Matrikelnummer ist inkorrekt und konnte beim Upload keinem Studierenden zugeordnet
werden (Excel-Zeile 2).

Nach dem erfolgreichen Notenupload

Bitte beachten Sie, dass die tber den Excel-Import hochgeladenen Noten weder automatisch
gespeichert, noch automatisch endgultig freigegeben sind. Sie missen daher - wie bei der
Einzelbearbeitung - diese Priifungsergebnisse (ber die entsprechenden Schaltflachen sichern
und/oder endgultig freigeben. Erst nach der Freigabe werden die Prifungsergebnisse fir die
Studierenden sichtbar und fir den Modulabschluss verwertbar.
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